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@b Centro di Ateneo ACCESSO a-l -I a p-i attafO rlma
per le Biblioteche

AcCcesso a1 modu1o di produzione dell'istanza

1talilana
_ _ _ st s ot 9](2)
Inserire 1 propri username sae: | @
e password forniti —— @
dall’hel pdeSk CAB. Lingua selezionata: | 1 v |(2)

Selezionare 11 workspace Salosions 1 ok |
U n -I Ve r.s -I ta eleziona il tuo workspace corrente: ®

quindi cliccare 17l
plﬂ ﬁante Use th-l S Usa guesto workspace ]
workspace”
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&

Centro di Ateneo
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

Homepage

Le funzionalita dell’home page personale di ogni
catalogatore sono le seguenti:

Interrogazioni Interrogazioni | percorsi NUOVi
- ;1 uovi record
(tutta la banca dati) (workspace) rapidi
Homepage ;- Home :: Root : Esci:
@ | miei record @ I miei record @ Amministrazione 5 Crea una nuova collezione digitale

@ Interragazioni generali
2 | rigi record con cornment

o | miei record in bozza

g | miei record piu’ recenti
g Tutti i miei record

@ Interragazioni specifiche
5 | miei progettifprogrammi

Per fare

interrogazioni sui
1 tutta la

record

piattaforma

e e ey | Pull tex b e
C: @ e

02/11/2006

g | miei record modificati a partire da ..

@ Interrogazioni generali
g | miei record con cormmenti
g | miei record in bozza

5 | miei record modificati a partire da ..

5 | miei record piu’ recenti
g Tutti i miei record
@ Interrogazioni specifiche
5 | miei progettifprogrammi
Per fare

interrogazioni
sui record del

5 Cambia il mio profilo
5 Cambia la mia password
& Informazioni sugli utenti
@ Cartelle impartanti
m Cartella "Collezioni digitali®
o Cartella "Callezioni Fisiche”
o Cartella "Istituzioni”
5 Cartella "Progettifprogrammi®
Per

navigare
nella

proprio workspace piattaforma

(7]

I @

5 Crea una nuova collezione fisica
5 Crea una nuova istituzione

g5 Crea un nuovo progetto/programma
5 Crea un nuovo senizio/prodotto

inserendo 1l

Cliccare su
Esci: per
disconnettersi
dal modulo di
produzione.

Per creare nuovi
record per le cinque

entita previste
attivando le re

maschere di
immissione

lative

Su Area di ricerca si possono
effettuare ricerche semplici, .

do | codice 1identificativo
o parti di testo di un record.
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Ricerca: Interrogazioni
@b (I miei record)
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

1. Interrogazioni (tutta la banca dati) all’interno dell’intera piattaforma
italiana

2. Interrogazioni (workspace) all’interno del workspace Universita

Sono due colonne che presentano al catalogatore la possibilita di interrogare il
database estendendo le seguenti interrogazioni a tutta la piattaforma o
Timitandole al proprio workspace:
ipi_di_que che i1 catalogatore pudo eseguire tra i record da

< Tui creati (I miei, record): _ _ _
G| misi record I miei record con commenti mostra la lista dei
i propri record che riportano commenti.

I miei record in bozza mostra i propri record in
stato di bozza (draft)

I miei record modificati a partire da ... mostra la
lista dei propri_ record modificati da x giorni
(numero da inserire 1in un’apposita maschera)

I miei record piu_recenti mostra la lista dei propri
record creati negli ultimi 7 giorni

Tutti 1 miei record mostra la lista di tutti 1

[l Interrogazion speciiche propri record

o | miei progettifprogrammi < Interro?gzioni specifiche : mostra le
L , cinque liste dei propri record suddivise
o | miel serizifprodottl < secondo 1 diversi tipi di entita

& Le mie collezioni digitali @

g Le mie collezioni fisiche <

5 Le mie istituzion <
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Ricerca: Interrogazioni
@b Contro di Ateneo Trova altri record
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

I1 catalogatore ha la possibilita di eseguire delle interrogazioni anche sui
record creati da altri catalogatori. Anche questi seguono la suddivisione in

due gruppi che permette di effettuare un’interrogazione su tutta la banca dati
o di Timitarla al proprio workspace:

Collezioni_digitali prive di relazioni
mostra la lista dei record del tipo =
“Collezione digitale” privi di relazioni

Record con commenti mostra la lista dei
record che riportano commenti

[§&,_Trova altri record

& Collezioni dicitall prive di relazioy

e Hecord creati da ( _
in un’apposita maschera)
Record in stato di bozza mostra la lista

$}HecnnﬁnnncDHegaﬂEacnﬂeﬂnniméEEE)dei record in stato di bozza (draft)

Record non_collegati a collezioni digitali
mostra la lista dei record che non hanno .
relazioni con record di “Collezione digitale

Record creati da... mostra la lista dei
record creati da un determinato utente
(di cuil bisogna scrivere la username
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@b Ricerca: I percorsi rapidi
Centro di Ateneo
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

La terza colonna della homepage del

catalogatore, “I percorsi rapidi” permette di: [ aAmministazione
g Cambia il mio profilo

«Cambiare la password personale o le & Cambia Ia mia password
informazioni del proprio profilo e e

Navigare nella piattaforma, secondo tre indici G Careles imporani >

suddivisi nelle cinque entita: @ Cartella Lollezion digtalt
g Cartella "Collezioni Fisiche

o“Cartelle importanti” & Cartella "lstituzioni"
e 1’indice che permette di accedere alle @ Cartella "Progettifprogrammi”
liste dei cinque tipi di record del Eﬁ%%%wﬁ&mfﬁﬁgr
workspace Universita. Le liste Indici della banca dati
presentano 1 record ordinati per codice % Collezioni digitali
identificatore, per titolo o secondo le % Collezioni fisiche
date delle ultime modifiche 2 Istituzioni
*“Indice della banca dati” fﬁwwWWwwm

*“Indice del workspace”
Entrambi queste cartelle permettono di T g Al
navigare attraverso un indice che @ Collezioni fisiche
contiene statistiche sugli elementn 2 Istituzioni
delle descrizioni inserite nella  Progettifprogramimi
(P1attaforma | o @ Senizifprodotii
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Ricerca semplice

’ b Centro di Ateneo
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

Le ricerche semplici_sono eseguibili dallo spazio
situato_in basso nella home page, Area di ricerca,
che da la possibilita di cercare record inserendo 11

codice identificativo o parti di testo.

Area di ricerca B

Le ricerche

PpOSSON0O essere Vai
estese a tutta la R :
jattaforma o PRoot o
imitate al Boot
workspace_
Universita. workspace corrente
Llri
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Visualizzazione
’ Centro di Ateneo - = u .
l)pﬂhmwmum 1ista risultati della ricerca

Universita degli Studi di Padova

Navigando nella piattaforma, attraverso le interrogazioni, i
percorsi_rapidi o le ricerche nell’"Area di ricerca”, si
accede alle Tiste dei record cercati.

Homepage : Home - M-?MIE&HAE'L Data » Records » Universita > digital-collection :

Lista delle sotto cartelle;

La barra in_alto indica il percorso _
compiuto e la cartella 1in cui si e entrati.

122 112
W @ i @ % (B (\F Cuademi del Dipartimento di Geografia dell Universita degll Studi di Padova
O&l & B PR Unseolod Amuari dell Universia i Pasis 1859-1969 Relazioni v
0 @ vl @%@ Carte tematiche (gealagiche, topografiche, geografiche. )
B @ 7 & P Lo Ricostruzione dEuropa (Manchester Guardian Cornmmercil) @
il @ ] @? @ Microfilm e microfisches del Polo Bibliotecano di Lettere delllUnwersita degh Studi di Padova
M AT e @R R R Fileata Callann di Shidi n Taeti Filarmta anlion = v 7 @l
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&

‘ (1 dm] & & [ [\ Progetto di recupero del Fondo Bodiero

Nell’elenco dei record, per selezionare la
visualizzazione riassuntiva del record o quella

Vvisualizzazione record:
Centro di Ateneo S-imp'|e di Sp'| ay

per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

Felazioni F| >
~ Relazioni

delle sue relazioni cliccare nel menu a tendina simple display

a destra del titolo.

Progetto di recupero del Fondo Bodrero

Descrizione:

Digitalizzazione delle dediche presenti nei wvolumi del fondo Bodrera, tesa a valorizzare queste ultime. Si & svolta
contemporaneamente alla fase di catalogazione del fondo

La scansione & stata fatta a colori, a bassa risoluzione (F2dpi), in formato jpeg, utilizzando un programma di ritocco di
immagini e caricati | file sul server della facolta di lettere. Tramite il softtware Bibliomedia @& stato possibile renderle
wisualizzahili direttamente dall'opac di ateneo, associate alla descrizione bibliografica del volume fisico.

Persona di contatto :

Mome del referente :
Mumero di telefono del referente:
Murmera di fax del referente:

Ermail :

S— Simple display:

——— Visualizzazione
cristina. capodaglio@unipd. it C Om p -I e t a d e -I rl e C O r- d

Avanzamento

Diata di inizio:
Data di conclusione

Stato del progetto:

2001
2002

Concluso

Metadata

La data di creazione del record:

Ultima data di modifica del record:

Data di validazione del record:

Froprietario:

Diata di aggiornarmento del record:

Record in stato di modifica:

02/11/2006

2005-05-09T11:43:35 (Giorgio Meneghetti)
2006-06-14T11:01:17 (Giorgio Meneghetti)
2008-05-09T12:05:47 (Giorgio Meneghetti)
Giorgio Meneghetti

2006-05-09

walid
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' b Centro di Ateneo
per le Biblioteche
: s

Universita degli Studi di Padova

Relazioni:

La visualizzazione
relazioni mostra le
relazioni con altri
record.

Per ogni entita e
presente 11 titolo
del_record collegato
e 11 tipo di
relazione.

Vvisualizzazione record:
relazioni

Homepade ;T Home & oot = MICHAEL DEta = Eecards = Universts = digial-colection = 11-DC-TSta5teq. <ml

Relazioni

Per cancellare
o modificare
la relazione
cliccare sui
pulsanti a
sinistra del
titolo.

02/11/2006

Quaderni del Dipartimento di Geografia dell'Universita deqli Studi di Padova

Digitalizzazione di "GQuaderni del Dipartimento di Geografia”, volumi tematici che raccolgono lavori sui principal
conveoni curati dagli afferenti al Dipartimento. Olire ai 23 volumi gia digitalizzati =i avra cura di continuare l'ope

Istituzioni collegate
Crea un link verso: OF & unistituzione id presenteor B una nuoyva isttuzione

@ Universta degli Studi di Padovs. Dipartimento oi Geografia
E E' stats cresta da

Serdzi collegati

Crea un link verso: 59 a un servizio gid presentear 5 LN NUOYD Servizio

District Architecture For Metworked Editions (DAFME)
E' dizponibile attraverso

@ Servizi on line della Biblioteca del Dipartimenta di Geografia del'Universita deali Studi di Padova
E E' dizponibile attrawverso

Progetti collegati

Crea un link verso: B s un progetto gid esisterteor 5 un nuovo programma
W] pubblicazioni del Dipartimerto of Geografia on-lne
Q| P stata cresta nel contesto di

rabm
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@b Eumers di Karas Operazioni su record
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

ngglugmn:.:nnen: dhaper % | Azcendente W

12> 12
0 @ A @ %@ Quadzrmi del Dipartimerto of Geogratia dellUniversitd degh Studi d Padova W
O &l @ (2 (% & Un secob o Anne el Universi o Pevia 1950-1550 Relzoni v|[>]
Ol @ (7 B[ R Contstemtiche (aeclogiche, topouyafiche, geouraiche..) Relzoni v| (>
H @ @ .g.@ La Ricostruzione d'Europa (Manchester Guardian Comimercial) ]_HM v

I pulsanti a_sinistra del titolo del record
permettono di compiere diverse operazioni:

~ cancellare o spostare nel cestino un record Con i oggetti selezionati X T
Iv: (selezionando il record e cliccando su uno dei
pulsanti in basso a sinistra della schermata)

ﬁﬂ spostare il copiare 4 scaricare in formato xml

@ visualizzare i1 record in relazione

(% modificare i1 record accedendo alla schermata di
immissione dati (modifica)
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Preliminari alla creazione
b Centro di Ateneo de'i r'eco r'd
per le Biblioteche

Uni ii di Padova

Prima di creare nuovi record & necessario avere un ’immagine
precisa:

1. del reticolo dei record coinvolti nella descrizione della
collezione.

2. della presenza o meno di tali record in tutta la piattaforma

Quindi si puo procedere a:
1. Creare i record non ancora inseriti

2. Creare le relazioni tra i_record, ricordando 11 percorso di
quelli non appartenenti al proprio workspace (per esempio:

Home: Root > MICHAEL Data > Records > Calabria > institution)

=& sotto la responsabilita
=& stata creata

Collezione Y
Istituzione digitale & disponibile
Rl (pud essere parte i attraverso

(pud essere parte
di un’altra iscituzione) di un’altra

collezione digitale) & stata creata nel
contesto di

rappresenta

_ Progetto/programma
Collezione (pub essere parte o

si trova presso fisica pud essere_'F'inar_lz‘iatn
nell’ambito di un

altro progetto)

(pud essere parte
di un’altra
L— collezione fisica) |——

& sotto la responsabilita
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@b Contro di Ateneo Creazione di un record
per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

Prima di inserire un record, verificare che non sia
gia presente nella piattaforma da Area di ricerca o
Indici della banca dati.

Per la creazione di un nuovo record 11 catalogatore
deve accedere alla propria homepage e selezionare
dalla colonna Nuovi record il tipo di record che
vuole creare (ad es. Collezione digitale).

Nuovi record
— E[} Cres una nuova calleFione digi’[EﬂE

e+ Crea una nuova collezione fisica

¢ Crea una nuova istituzione

e+ Crea un nuovo progettofprogramma
g Crea un nuovo serviziodprodotto
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Creazione di un record:
f 4 b ool sl suddivisione in schermate

Universita degli Studi di Padova

Le maschere di immissione dei dati sono suddivise in piu schermate,
corrispondenti alle diverse sezioni in cui sono organizzati 1 dati dei
record, alle quali si puo accedere dal menu a tendina, in alto a destra.
La prima schermata di ogni tipo di record e quella dell’Identificazione
e descrizione.

Input form per una collezione digitale mpf > records > universita > digital-collection > :

Aj ldentificatione e descrizione

B Tema

Cilllustrazion

0 Relazioniverso alt record e risorse esterne
E) Metadati di sisterna e locali

Identificatore: [T-DC- @

& Titalo: | | @

I1 catalogatore deve compilare tutti campi obbligatori, contrassegnati
dall’asterisco rosso. Il sistema non permette di procedere altrimenti
alle schermate successive.
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Creazione di un record:
b EE??Z%."J..‘L‘&ZﬁE salvataggio dei dati

Uni tudi di Padova

Durante 1’inserimento dei dati nella piattaforma, si raccomanda di
utilizzare in ogni schermata il pulsante Salvataggio provvisorio,
situato in basso al centro, che permette di salvare i dati di ogni

schermata. l

1
[ schermata precedente ]— [ Salvataggio provisaro ] ﬁ[ sSchermata successiva ]

I1 pulsante Schermata successiva situato in basso a destra in ogni
schermata permette di accedere alla schermata successiva, senza salvare i

dati appena inseriti.

Analoga e la funzione del pulsante Schermata precedente per tornare alle
schermate precedenti.

Giunti all’ultima schermata, con i1 pulsante
Salva, si presenta la possibilita di un
salvataggio generale di tutti i1 dati del record.
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Creazione di un record:
(] b e replicazione o chiusura di
per le Biblioteche a-l Cun-i Camp-i

Universita degli Studi di Padova

Alcuni campi sono Alcuni campi
replicabili: per

- pOSSONo essere
replicare un eliminati
campo, e ﬂ|E| IEIk cliccando su
necessario simbolo [-]

cliccare sul
bottone con 11
simbolo [+]

I In certi casi, per procedere alla
schermata success1va e necessario
* eliminare alcuni campi o set di campi

02/11/2006 Progetto MICHAEL Atenei: manuale d'istruzione al lavoro nella piattaforma 16



b Centro di Ateneo
per le Biblioteche
tudi di Padova

Per alcuni campi sono previste
delle Tliste.

Se 11 termine desiderato non vi
ap art1ene si deve selezionare
‘Altro” dall’elenco predefinito
e compilare la casella a testo
Tibero.

Questo spazio non deve essere
utilizzato per commenti.

Creazione di un record:

liste e commenti

A

BMF
OGN
e
OxF

GIF

»}

L8

JPEG
TIFF
Altro

Altro; specificare

FITS

Eventuali commenti interni sul record pOSSONoO essere
segna1at1 dal catalogatore nell’ appos1to campo della

sezione “Metadati di sistema e locali”

Commenti sul record:

La collegione fisica non & stata
dezcritta in quanto non
definibile come unitd organica.
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Centro di Ateneo
per le Biblioteche

Univ Studi di Padova

A partire da11a
visualizzazione
relazioni e possibile
creare una relazione con
un_altro record gia
esistente o non_ancora

inserito,_a scelta tra
ognuna delle cinque
entita.

Verso un record gia esistente:

Compare una finestra dove e

possibile selezionare il record

target de1]a relazione e
definirne il ruolo.

E necessario salvare a
inserimento ultimato.

verso un nuovo record:
compare una finestra dove e

Creazione di una relazione

Istituzioni collegate 1 1

Crea un link verso:% a un'istituzione gia presenteor® una nuova istituzione

E @ Universita degli Studi di Padova. Dipartimento di Geografia
E' stata creata da

Aggiungi o modifica un link

%  Target della relazione | |E]

possibile selezionare il ruolo del | |

nuovo record e accedere alla prima

schermata di 1mmissjone dati
cliccando su “crea il record
collegato”.

02/11/2006

#  Ruolo | Altro .. ﬂ|
Descrizione | |
— e |
Aggiungi o modifica un link
#*  Ruolo | Altra .. j|
Descrizione ‘ ‘
— Crea il record collegato |
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Creazione di una relazione
con un record gia esistente
(] b Centro di Ateneo nel workspace Universita

per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padov

Per creare una re1az1one con un record gia esistente, bisogna
avere presente il workspace a cui questo appartiene.

Per selezionare 11 record

Aggiungi o medifica un link da mettere -| N r'e'| aZ'| One
__________ isogna cliccare 11
#  Target della relazione E] 4—b0tt0ne [ ] Che a r“| r‘a
una finestra con 1sta
+« D dei record del t1po
Altro . W
| | entita desiderata

all’interno del workspace
Universita.

Se 1l record
desiderato appartiene

Hore © Root = MICHAEL Data = Records = Universits = institution

-I nvece ad a'l -t r Lista delle sotto cartelle:

workspace, si_deve |

cliccare in alto sulla

scritta Records che

pe rmette r'a d'| Documenti: Cirding per: ‘ * | Ascendente v
visualizzare una lista 123> 13
degl1 a-l tri works pace Universitd degli Studi di Padova. Dipartimento di Scienze dellAntichita. Biblioteca

de -I a p'| attafo rma. Universita degli Studi di Padova. Dipartimento di Lingue e Letterature Anglo-Germaniche e

Slave

Universita degli Studi di Siena
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per le Biblioteche

Universita degli Studi di Padova

Dalla Tista si puo
selezionare prima 1]
workspace dove si trova 1l
record con 11 quale si
vuole creare la relazione,
pol 11 tipo di record e
infine 11 record.

Hore = Root = MICHAEL Data = Records = Calabria

Lista delle sotto cartelle:

digital-collection

iNSttion — <ouu—
physical-collection

project

SEmice

Creazione di una relazione
con un record gia esistente
# b Centro di Ateneo in un altro workspace

Horne : Root » MICHAEL Data = Records

Lista delle sotto cartelle:

Abruzzo
Archiv
Basilicata

Calabria h

Campania

Emilia Romangna

R ——

Haorrne © Root = MICHAEL Da@s = Calahria = Institution
.

Lista delle sotto cartelle:

Documenti: ordina per: | Titolo

b | Ascendente

Archivio di Stato

Biblioteca Comunale "Pietro De Mava"

Zasa della Cultura"Leonida Repaci” h
Centro Speleologico Regionale "Enzo dei Medici
Comune di Falmi

02/11/2006 Progetto MICHAEL Atenei: manuale d'istruzione al lavoro nella piattaforma

3

20



Creazione di una relazione:
b EE??L°B.";..‘LZZ'Z$Z modalita consigliata

E fondamenta1e descr1vere con attenzione le relazioni fra le
diverse entita. Si raccomanda di creare relazioni tra
record nel modo seguente:

non a partire dalla schermata “relazioni verso altri
record e risorse esterne” della maschera di inserimento
dati (input form), in cui bisogna selezionare prima il
tipo di relazione (da una_ lista che contempla tutti 1
tipi di relazione possibili) e poi 11 tipo di entita.

In fase di inserimento dati, si raccomanda quindi di eliminare questo

set di campi per poter accedere alla schermata successiva,
utilizzando 11 bottone con il simbolo meno [-].

ma a partire dalla visualizzazione “Relazioni” in cui
bisogna selezionare prima il tipo di entita e poi 11 tipo
di relazione (da una lista che presenta solo 1 tipi di
relazione possibili per quell’entita)

Le relazioni hanno valore biunivoco: ad esempio un’istituzione é responsabile di
una co11ez1one digitale e questa quindi & sotto la responsabilita
dell1’1stituzione.

I1 sistema prevede 1a creazione delle relazioni in un solo senso: le relazioni nel
senso inverso sono automatiche.
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’ b e B Guida all’inserimento dati
ERpEe e nella piattaforma

Universita degli Studi di Padova

Le modalita di inserimento dati nella
piattaforma, con indicazioni sulle scelte
stilistiche e di contenuto per 1 singoli
camp1l del data-model, sono presenti nella
Guida all’inserimento dati nella
piattaforma, costantemente aggiornata e
consultabile presso 1’homepage di MICHAEL
Atener
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